ZARZADZENIE NR 307/2025

WOJTA GMINY GODZIESZE WIELKIE
z dnia 7 listopada 2025 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla IT w Starej Kakawie

Na podstawie art.26 127 ustawy z29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z2023 r.
poz.120 ze zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla jednostek obslugiwanych w ramach wspolnej
obstugi w Urzedzie Gminy Godziesze Wielkie wprowadzonej zarzadzeniem nr 137/2019 Wojta

Gminy Godziesze Wielkie z dnia 29 pazdziernika 2019 r. ustalam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej jednostki: Szkoly Podstawowej im.
Jana Pawla II w Starej Kakawie skladnikow aktywow 1ipasywow w tym: Srodkéw trwatych,
pozostalych $§rodkow trwalych, zbiorow bibliotecznych, wartosci niematerialnych 1prawnych,
materiatléw, drukow $cistego zarachowania, gruntow, rozrachunkow, naleznosci i zobowigzan i innych

niewymienionych sktadnikow aktywow i pasywow.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji salda powotuje komisje

inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej- Aneta Szamotuta
2. Cztonek komisji- Agata Peczek
3. Cztonek komisji- Nikola Golinska

§ 3. Zobowiazuje dyrektora jednostki obstlugiwanej do wydania zarzadzenia w sprawie powolania
zespolu spisowego i do przeprowadzenia spisu z natury materiatow i drukow $cistego zarachowania
na terenie swojej jednostki. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ na ostatni dzien roku obrotowego t;.
na dzien 31.12.2025r. wterminie do 15.01.2026r. Arkusze spisowe beda wydawane przez

przewodniczacych komisji.

§ 4. Osoby powotane na czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespot spisowy powotany do
przeprowadzenia spisu znatury czyni¢ odpowiedzialnych za wlasciwe, doktadne 1irzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodne ze stanem faktycznym, terminowe rozliczenie oraz wtasciwe

udokumentowanie wynikOw inwentaryzacji.

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng obowigzujaca

w jednostce obstugiwanej i udokumentowaé¢ wg obowigzujacych wzoréw dokumentow.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej oraz z-cy

gtownego ksiegowego Urzedu Gminy Godziesze Wielkie.
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§ 7. Ostateczne zakonczenie inwentaryzacji nastgpi 20.03.2026 r.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wéjt Gminy Godziesze
Wielkie

Mariusz Szyszkiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia nr 307/2025

Wojta Gminy Godziesze Wielkie

z dnia 07 listopada 2025 r.

Harmonogram Inwentaryzacji

Lp. Przedmiot inwentaryzacji | Obiekt Termin Metoda
inwentaryzacji przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. Srodki trwate Szkota Podstawowa 0d 02.01.2026r. do Obiekt strzezony -
im. Jana Pawla II w 20.03.2026r. spis z natury co 4
Starej Kakawie lata.
Protokot weryfikacji
sald.
2. Pozostale srodki trwate Szkota Podstawowa 0d 02.01.2026r. do Protokot weryfikacji
im. Jana Pawla Il w 20.03.2026r. sald
Starej Kakawie
3 Zbiory biblioteczne Szkota Podstawowa 0d 02.01.2026r. do Protokot weryfikacji
im. Jana Pawla Il w 20.03.2026r. sald
Starej Kakawie
4. Wartosci niematerialne i prawne Szkota Podstawowa 0d 02.01.2026r. do Protokot weryfikacji
im. Jana Pawla Il w 20.03.2026r. sald
Starej Kakawie
5. Materiaty, druki $cistego Szkota Podstawowa Na dzien 31.12.2025r. Spis z natury-arkusz
zarachowania im. Jana Pawla II w do 15.01.2026r. spisu.
Starej Kakawie
6. Kapitaty i fundusze-zf$s Szkota Podstawowa 0d 02.01.2026r. do Protokot weryfikacji
im. Jana Pawla li w 20.03.2026r. sald
Starej Kakawie
7. Naleznosci i zobowigzania Szkota Podstawowa Naleznos$ci na dzien Potwierdzenie salda
im. Jana Pawta IT w 31.12.2025r.
Starej Kakawie do 15.01.2026r.
0d 02.01.2026r. do Protokot weryfikacji
20.03.2026r. sald
8. Inne nie wymienione powyzej Szkota Podstawowa 0d 02.01.2026r. do Protokot weryfikacji
sktadniki aktywow i pasywow im. Jana Pawla II w 20.03.2026r. sald.
Starej Kakawie
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