ZARZADZENIE NR 295/2025
WOJTA GMINY GODZIESZE WIELKIE

z dnia 29 pazdziernika 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Bibliotece Publicznej Gminy Godziesze Wielkie
oraz Filii Biblioteki Publicznej Gminy Godziesze Wielkie w Woli Droszewskiej

Na podstawie art. 26 ustawy z29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2023r.
poz. 120 z p6zn. zm.) oraz Instrukcji przygotowania, przeprowadzania irozliczania inwentaryzacji
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 850/2023 Wojta Gminy Godziesze Wielkie (zal. nr 8) ustalam, co

nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji majatku Biblioteki Publicznej Gminy

Godziesze Wielkie oraz Filii Biblioteki Publicznej Gminy Godziesze Wielkie w Woli Droszewskie;j.

§ 2. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej - Agnieszka Lipinska

2) cztonkowie komisji inwentaryzacyjne;j:
a) Ewelina Nogaj
b) Ryszarda Wojtynka
c¢) Dorota Perek
§ 3. Upowazniam przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej:

1) do przeprowadzenia szkolenia dla czlonkoéw komisji inwentaryzacyjnej w zakresie prawidtowego
przeprowadzenia spisu z natury,
2) do wyznaczenia ze sktadu komisji zespotéw spisowych, podziatu jednostki na pola spisowe

1 przydzielenie ich poszczegdlnym zespotom spisowym.

§ 4. Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialne za wtasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodne ze stanem faktycznym, terminowe rozliczenie oraz

wlasciwe udokumentowanie wynikOw inwentaryzacji.

§ 5. Nadzéor nad sprawnym, terminowym iprawidlowym  przebiegiem  czynno$ci

inwentaryzacyjnych powierzam przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej.
§ 6. Zobowigzuje dyrektora BPG Godziesze Wielkie ( jednostka obstugiwana) do:

1) wydania zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia spisu z natury drukow Scislego zarachowania na
terenie swojej jednostki. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ na ostatni dzien roku obrotowego, tj.

na dzien 31.12.2025 r. w terminie do 15.01.2026 roku,

2) zapewnienia warunkéw do prawidtowego przeprowadzenia czynnos$ci spisowych,
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3) poinformowania oséb materialnie odpowiedzialnych o terminach spisu, w celu odpowiedniego

uporzadkowania mienia oraz obecnosci w trakcie prowadzonych czynnosci spisowych.

§ 7. Rozliczenie inwentaryzacji majatku w drodze spisu z natury oraz poinformowanie dyrektora

jednostki obstugiwanej o jej wynikach, powierzam giéwnemu ksiegowemu BPG Godziesze Wielkie.

§ 8. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych aktywow i1 pasywoéw w drodze potwierdzen sald

1 weryfikacji powierzam gtownemu ksiegowemu BPG Godziesze Wielkie.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej oraz

glownemu ksiggowemu BPG Godziesze Wielkie.

§ 10. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zalaczniku do

niniejszego zarzadzenia.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Godziesze
Wielkie

Mariusz Szyszkiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia nr 295/2025

Wojta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 29 pazdziernika 2025 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

L.P. | OBIEKT PRZEDMIOT PLANOWANY TERMIN | METODA
INWENTARYZACIJI INWENTARYZACII PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACIJI
INWENTARYZACJI

1. | BPG Godziesze Wielkie druki $cistego zarachowania 31.12.2025 r. spis z natury / protokot
inwentaryzacji

2. | BPG Godziesze Wielkie srodki trwate, 02.01.2026 - 15.01.2026 protokot weryfikacji

pozostate srodki trwale sald (obiekt strzezony,
spis co 4 lata - ostatni w
11.2024 roku )

3. | BPG Godziesze Wielkie | srodki trwate, 02.01.2026 - 15.01.2026 protokot weryfikacji
— Filia W Woli | pozostate §rodki trwate sald (obiekt strzezony,
Droszewskiej spis co 4 lata - ostatni w

2022 roku )

4. | BPG Godziesze Wielkie zbiory biblioteczne 02.01.2026 - 15.01.2026 protokél  weryfikacji
sald / wolny dostep
czytelnikow, scontrum
co 5 lat —ostatnio II.
2024 roku

5. | BPG Godziesze Wielkie | zbiory biblioteczne 02.01.2026 - 15.01.2026 protokot  weryfikacji
- Filia w Woli sald / wolny dostep
Droszewskiej czytelnikow, scontrum

co 5 lat — ostatnio
VII.2022 roku

6. | BPG Godziesze Wielkie warto$§ci  niematerialne 1 | 02.01.2026 - 15.01.2026 protokot  weryfikacji

prawne sald

7. | BPG Godziesze Wielkie naleznosci i zobowigzania 31.12.2025 - 15.01.2026 potwierdzenie sald

02.01.2026 - 15.01.2026 protokot  weryfikacji
sald

8. | BPG Godziesze Wielkie fundusze jednostki 02.01.2026 - 15.01.2026 protokot  weryfikacji
sald

9. | BPG Godziesze Wielkie inne nie wymienione powyzej | 02.01.2026 - 15.01.2026 protokét  weryfikacji

sktadniki aktywow i pasywow sald
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