ZARZADZENIE NR 335/2025
WOJTA GMINY GODZIESZE WIELKIE

z dnia 29 grudnia 2025 1.
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Bibliotece Publicznej Gminy Godziesze Wielkie
Na podstawie art. 10 ust. 1 12 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t..
Dz.U. 22023 r. poz. 120 zpdzn. zm.), zuwzglednieniem zapiséw zawartych w art. 4 ust. 4, art. 8
ust. 2 iart. 54 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz.U.z2025r.
poz. 1483 zpo6ézn. zm.) oraz art.29 ustawy zdnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz.U.z 2024 r. poz. 87 zpdzn. zm.) — wprowadzam

z dniem 1 stycznia 2026 roku nastepujace zasady prowadzenia rachunkowosci:

§ 1. 1. Rokiem obrotowym dla BPG Godziesze Wielkie jest rok kalendarzowy, natomiast okresami

sprawozdawczymi sg miesigce.

2. Zestawienie obrotow isald kont ksiegi gltownej za poszczegdlne okresy sprawozdawcze
sporzadza si¢ nie pozniej niz do dnia 20 miesigca nastgpnego za poprzedni okres sprawozdawczy

(miesigc).

3. Zestawienie sald wszystkich kont ksigg pomocniczych oraz zestawienie obrotéw i sald za rok
obrotowy sporzadza si¢ co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych, nie p6zniej niz do

85 dnia po dniu bilansowym.
4. Zestawienie sald inwentaryzowanej grupy skltadnikéw sporzadza si¢ na dzien inwentaryzacji.
5. W sktad sprawozdania rocznego wchodza:

a) wprowadzenie do sprawozdania finansowego,

b) bilans,

¢) porbwnawczy rachunek zyskow i strat,

d) dodatkowe informacje i objasnienia,

§ 2. 1. Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje si¢ ze szczegdtowoscig okreslong

w zalaczniku do ustawy.
2. Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym podaje si¢ w ztotych i groszach.
§ 3. Wprowadzam zaktadowy plan kont obejmujacy:
1. wykaz kont syntetycznych (ksiegi gtownej) wraz z analityka — zatacznik nr 1,
2. opis funkcjonowania kont i zasady ksiegowania operacji gospodarczych — zalacznik nr 2,
3. zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksigg pomocniczych — zatgcznik nr 3,

4. zasady wyceny majatku, ustalania i rozliczania wyniku finansowego — zatgcznik nr 4,
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5. czestotliwosé, zasady inwentaryzacji oraz werytikacji aktywow 1 pasywow — zatgcznik nr 5,
6. wykaz programow komputerowych stosowanych przez jednostke — zalgcznik nr 6,

7. zasady ochrony danych i archiwizowania — zatgcznik nr 7,

§ 4. Wprowadzam do uzytku wewnetrznego:

1. instrukcje przygotowania, przeprowadzenia i1 rozliczenia inwentaryzacji — zalgcznik nr 8,

2. instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych — zatacznik nr 9,

3. instrukcje ewidencji i1 kontroli drukéw Scistego zarachowania — zatacznik nr 10.

§ 5. Zobowiagzuje wszystkich pracownikéw biblioteki, zgodnie zich zakresem czynno$ci, do
bezwzglednego przestrzegania procedur iterminéw okreslonych w instrukcjach zawartych

w zalgcznikach nr 8 — 10.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia inadzér nad jego realizacja powierza si¢ Inspektorowi ds.
ksiggowosci budzetowej iplac pelnigcego funkcje Gltownego ksiggowego Biblioteki Publicznej
Gminy Godziesze Wielkie.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Godziesze Wielkie nr 850/2023 z dnia 28.12.2023 roku
w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci oraz
Zarzadzenie nr 299/2025 Wo¢jta Gminy Godziesze Wielkie zdnia 29.10.2025 roku w sprawie
wprowadzenia zmian do dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci

w Bibliotece Publicznej Gminy Godziesze Wielkie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujagcg od dnia 1 stycznia

2026 roku.

Woéijt Gminy Godziesze
Wielkie

Mariusz Szyszkiewicz
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