ZARZADZENIE NR 244/2016
Wojta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 10 pazdziernika 2016

w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania okreslajagcego zasady udzielania
zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamdéwien
publicznych  przez Gmine Godziesze Wielkie w ramach realizacji zadan
wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2016r. poz. 446 ze zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania regulamin postepowania okreslajgcy zasady udzielania
zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych przez Gmine Godziesze Wielkie w ramach realizacji zadan wspétfinansowanych

z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Zastepcy Waojta Gminy Godziesze Wielkie we
wspotpracy z Inspektorem ds. zamdwien publicznych.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jgzef Podtuzny




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 244/2016
Wojta Gminy  Godziesze  Wielkie
zdnia 10 pazdziernika 2016r.

Regulamin post¢gpowania okre$lajacy zasady udzielania zamowien publicznych dla ktorych nie
stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych przez Gmine Godziesze Wielkie w
ramach realizacji zadan wspoHinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014 — 2020.

§ 1.Postanowienia ogolne

1.

Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcow i zawierania umow przez Gmine
Godziesze Wielkie w ramach realizacji zadan wspoétfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura Srodowisko 2014-2020, zwanego dalej w regulaminie zaméwien POIIS 2014 -
2020, dla ktorych zgodnie z trescig art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r, poz. 2164 z pdzniejszymi zmianami) nie stosuje si¢
Prawa zamowien publicznych, a ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 30 tys. EURO
netto.

Podstawa przeliczenia wartosci zamowienia jest $redni kursu ztotego w stosunku do euro
okreslany przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia, o ktorym mowa w art. 35
ust. 3 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

Do ustalania wartosci przedmiotu zamdwienia zastosowanie majg przepisy art. 32-35 ustawy z
dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych.

Regulamin opracowano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (dalej zwana ustawg PZP) oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (zwanych
dalej Wytycznymi).

Kazdorazowo stosowang procedure wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o
aktualng wersje Wytycznych. Wytyczne w aktualnej wersji stanowig informacje uzupetniajaca
do niniejszego regulaminu.

§ 2. Stosowany tryb wyboru wykonaweow

i

Do wyboru wykonawcéw zadan wspétinansowanych z POIIS 2014-2020, ktére nie spetniaja
kryterium okre$lone w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, ma zastosowanie tryb
uproszczony zgodnie z Wytycznymi,

W przypadku umow o wartosci netto od 2 tys. PLN do 50 tys. PLN ma zastosowanie procedura
opisana w § 4 i § 5 Regulaminu.

W przypadku umoéow o wartosci netto powyzej 50 tys. PLN do rownowartosei kwoty 30 tys.
EUR ma zastosowanie procedura opisana w § 6 Regulaminu.

§3. Procedury realizacji zadan do wartosci netto 2 tys. PLN

1. Zadania o wartosci netto do 2 tys. PLN realizowane sa bez dodatkowych procedur
zapewniajgcych realizacje zasad oszczednosci, gospodarnosci i rzetelnosci z zachowaniem
najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.



Wydatki , ktérych wartos¢ nie przekracza 2 tys. PLN, nie sg objete obowigzkiem dokonania
rozeznania rynku.

Potwierdzeniem  wykonania zadania jest faktura opisana przez pracownika
odpowiedzialnego za realizacje zadania.

§ 4. Procedury udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa netto jest wyzsza
niz 2 tys. PLN i nie przekracza kwoty 20 tys. PLN netto.

. Warunki zamowienia ustala si¢ biorgc pod uwageg, ze dokonywanie wydatkéw musi
nastgpowa¢ w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

2. Zapytania do wykonawcow i sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane za pomoca
poczty, faksem lub mailem.

3. W przypadku kierowania zapytan faksem lub mailem wydruki potwierdzajace wystanie
zapytania zalacza si¢ do dokumentacji prowadzonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

4. Zapytanie nalezy kierowaé do co najmniej 3 Wykonawcow.

5. Zamawiajacy winien w wyniku przeprowadzonego rozeznania otrzymacé co najmniej
dwie wazne oferty. Wymog ten bedzie spetniony rowniez wtedy, gdy w odpowiedzi na
zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zamowieniu
ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta. Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/
ogloszeniem nie stanowi oferty waznej.

6. W przypadku gdy wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba
Wykonawcow, zapytanie kieruje sie do dostepnej na rynku liczby Wykonawcow.

7. Zamowienia udziela si¢ Wykonawey , ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.

8. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegdlnoscei forme:
pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajace;
oferty lub informacje handlowe, oferty lub informacje przestane przez Wykonawcow
z wlasnej inicjatywy.

9. Jesli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, pracownik merytoryczny zobowigzany jest
udokumentowa¢ uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamdwienia bez rozeznania
rynku.

§ 5. Procedury udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa netto jest wyzsza
niz 20 tys. PLN i nie przekracza kwoty 50 tys. PLN netto.

1. Zasady dokonywania rozeznania rynku:

a)

b)

d)

Rozeznanie rynku bedzie mialo miejsce co najmniej poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego na stronie internetowej Gminy Godziesze Wielkie lub innej powszechnie
dostgpnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty.

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowej (zawierajacego date wydruku).

Dokumenty rozeznania rynku obejmujg co najmniej wydruk ogloszenia o zamowieniu
zamieszczonego na stronie internetowej Gminy Godziesze Wielkie lub innej powszechnie
dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych wraz z otrzymanymi
ofertami. Zamawiajacy powinien otrzymac co najmniej jedng wazng oferte.

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z  potencjalnymi
wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.



e) Jesli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, pracownik merytoryczny zobowiazany jest
udokumentowac uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamdwienia bez rozeznania rynku.

f) Wymagane warunki, dokumenty, zasady uzupetniania, wyjasnienia oraz poprawy omytek
zostang szczegotowo okreslone w zaproszeniu do skladania ofert.

g) Wybdr oferty: Wyboru zlozonych ofert dokonuje komisja wyznaczona przez Wajta Gminy
Godziesze Wielkie z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow.

§ 6. Post¢gpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o szacunkowej wartosci zamdowienia
od 50 tys. PLN do rownowartosci 30 tys. EUR w ramach projektu bedzie si¢ odbywalo
w sposob zapewniajgcy w szczegolnosci zachowanie uczciwej konkurencji i rowne
traktowanie wykonawcow.
1. Szacowanie wartosci zamowienia publicznego begdzie dokonywane z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét
budowlanych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 oraz zamowien z wolnej reki, o ktérych mowa
w art. 134 ust. 6 pkt. 3 ustawy Pzp. Zabroniony jest podzial zaméwienia publicznego skutkujacy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartos¢ zamowienia publicznego,
nalezy wzia¢ pod uwage konieczno$¢ tacznego spetienia nastgpujacych przestanek:
a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b)mozliwe jest udzielenie zamoéwienia publicznego w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zamodwienia publicznego przez jednego wykonawce.
W przypadku udzielania zamdwienia publicznego w czesciach(z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia publicznego ustala
si¢ jako fgczna wartos$¢ poszezegdlnych jego czesci.

2. Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamowien, o ktorym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego 1 Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz.
6; t. 3 st 3.

3. Opis przedmiotu zamdwienia publicznego, nie powinien odnosié¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub
zrodia lub znakow towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia chyba, ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia publicznego i zostat okreslony zakres
rownowaznosci (z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sie
mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdéwienia , przy czym wymagane jest
przestanie uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu zamdwienia do potencjalnego Wykonawcy,
ktory zobowigzat si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji).

4. Warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego okreslane sa w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia publicznego, przy czym nie moga one zawezac
konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia
celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

5. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamoéwienia publicznego, przy czym:
a) kryteria te nie mogg zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiggnigecia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcow,



b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez inne
wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia takie jak np. jakos¢, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin
wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

6. Dokumentami przygotowywanymi w ramach postgpowania o udzielenie zaméwienia sg:
a) zapytanie ofertowe,
b) specyfikacja warunkow zamodwienia,
¢) opis przedmiotu zamdwienia,
d) istotne warunki umowy itp.

7. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
a) opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktory nie powinien odnosic sie do okreslonego

wyrobu lub zrédta lub znakow towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia
publicznego i zostat okreslony zakres réwnowaznosci (z uwagi na konieczno$é ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosé ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamoOwienia , przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytaczonego opisu
przedmiotu zamdéwienia do potencjalnego Wykonawcy, ktory zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkow udziahu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny oferty,
€) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug,

a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robdt
budowlanych, z zastrzezeniem , iz w przypadku zamowien publicznych o wartosci rownej
lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy
Pzp — dodatkowo jego umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach
okreslonych w ustawie Pzp dla zamowien o takiej wartosci. Termin 7 lub 14 dni
kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego
i konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia,

g) informacje na temat zakresu wykluczenia, tj. w celu unikniecia konfliktu interesow zamdwienia
publiczne, z wyjatkiem zamoéwien sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedacego
podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art.3 ustawy Pzp, nie mogg by¢
udzielane podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania kapitatowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

l)uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spéotki cywilnej lub spotki osobowe;.
2)posiadaniu co najmniej 10% udziatow spotki.
3)petnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika.
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa



drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W przypadku , gdy instytucja bgdaca strong umowy stwierdzi udzielenie zamdwienia
podmiotowi powiazanemu w sposdb inny niz wskazane w pkt 1)-4), jest zobowigzana
przed wezwaniem do zwrotu srodkéw wykazac istnienie faktycznego naruszenia zasady
konkurencyjnosci poprzez istniejace powigzanie.
5) postanowienia o ktdrych mowa w § 6 pkt.7 ppkt. g nalezy stosowaé¢ do zamowien
zawartych w drodze rozeznania rynku.
h) okreslenie warunkow zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany

takiej umowy,

8. Zapytanie ofertowe zostanie upublicznione poprzez:
a) umieszezenie tresci zapytania w Bazie Konkurencyjnosci (dotyczy ogloszen po podpisaniu umowy

o dofinansowanie),
b) umieszczenie tresci zapytania na innej stronie internetowe] przeznaczonej do umieszczania zapytan

ofertowych,
¢) w przypadku zamowien realizowanych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, wystanie
zapytania do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow oraz upublicznienie go co najmniej na

swojej stronie internetowe;j.

9. Wybdr oferty:
a) wyboru najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert dokonuje komisja wyznaczona prze

Wojta Gminy, z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow,
b) wszystkie oferty otwierane sg w miejscu i czasie wskazanym w zapytaniu ofertowym,
¢) z czynnosci otwarcia sporzadzany jest protokot, ktory nastgpnie zatwierdzany jest przez

Wojta Gminy,
d) protokot zawiera co najmniej:

« informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

» wykaz ofert, ktore wpltynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

+ informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow,

o ile takie warunki byly stawiane,

« informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

* wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

* date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

* nastepujace zataczniki: potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, ztozone
oferty, oswiadczenie/oswiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktorzy ztozyli

oferty.
e) informacje o wyniku postepowania umieszcza si¢ na stronie internetowej Gminy i w Bazie

Konkurencyjnosci.
f) umowe z wybranym wykonawcg podpisuje Wojt Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika

Gminy.




