Zarzadzenie Nr 132 a/2015
Wiajta Gminy Godziesze Wielkie
z dnia 10 grudnia 2015 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Godziesze
Wielkie i jej jednostkach budzetowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym ( Dz U.
z 2015 r. poz. 1515) oraz w zwigzku wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwodci Unii
Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14) a takze w zwiazku z uchwalg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 26 paZdziernika 2015r. (Sygn. I FPS 4/15) zarzadza sie, co
nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Godziesze Wiclkie
i jej jednostkach budzetowych zwanych dalej Jednostkami" ustala si¢ procedury obowigzujace w tym
zakresie,

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastepujace gminne jednostki
budzetowe:

1) Zespét Szkot Nr | w Godzieszach Wielkich,

2) Zespot Szkét Nr 2 im. Tadeusza Ko$ciuszki w Godzieszach Wielkich,

3) Zespdt Szkot w Woli Droszewskiej,

4) Zespol Szkolno-Przedszkolny w Stobnie Siédmym,

5) Szkota Podstawowa im. Ksi¢dza Jana Twardowskiego w Zydowie,

6) Szkota Podstawowa w Starej Kakawie,

7) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Godzieszach Wielkich.

§ 3. Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikéw jednostek do:
1) dokonania przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych do
budzetu pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug VAT, a w konsekwencji ich
podziatu na trzy kategorie, tj. objetych zwolnieniami od VAT, objetych stawkami VAT (23%, 8%
5% 10%) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT.
2) prowadzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne miesiace
rozliczeniowe, poczawszy od miesigca stycznia 2016 roku,
3) ewidencji dokonywanej sprzedazy zaréwno na podstawie wszelkich wystawianych przez
Jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw niz faktury, ktore dotyezy¢ beda w
szezegOlnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa si¢ na rzecz oséb fizycznych nie prowadzacych
dziafalnosci gospodarczej. Sprzedaz ta moze byé prowadzona np. na podstawie zestawien
kwitariuszy wydanych obiadéw na stotéwee szkolnej lub zestawien przypiséw ksiggowych.

§ 4. 1. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie metode

bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towarow i ustug,
2. Jesli jednostee przystuguje prawo do odliczefi podatku naliczonego VAT, to poczawszy od
miesigca stycznia 2016 roku zobowigzuje sie kierownikéw tych jednostek do prowadzenia
czastkowych ewidencji zakupéw za poszezegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja
dokonywanych zakupéw powinna by¢ prowadzona wytacznie na podstawie otrzymywanych faktur
i to jedynie takich, z ktérych jednostka posiada - wynikajace z ustawy o VAT — prawo do odliczen
podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przystuguje wylacznie wéwcezas gdy dokonany
zakup zwigzany jest z czynnosciami jednostki, ktére zostaty lub zostang opodatkowane stawkami
podatku VAT w wysokosci 23%,8% lub 5%.



§ 5.1. Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy
musza zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pelng
nazwe gminy i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujacego gming,
czyli pelna nazweg jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis kierownika jednostki
z upowaznienia Wojta Gminy.

2. Zmiany do uméw zawartych wezesniej nalezy wprowadzi¢ w drodze anekséw.

3. Jesli jednostki we wczedniej zawieranych umowach nie maja cen brutto ani klauzuli
o doliczeniu wiasciwej kwoty VAT do ceny netto, to w aneksach do takich uméw takie
klauzule z zasady nalezy wprowadzié.

§ 6. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawieraé wszystkie niezbedne elementy,
o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT.

§ 7. Wszelkie odplatne czynnosci jednostek wymienionych w  §2 na rzecz wlasnej
gminy (i na odwrdt), a takze odplatne czynnosci dokonywane pomigdzy tymi samymi
jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie medidow), dokumentowane winny byé nota
ksiegowa i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych
deklaracjach VAT-7 skfadanych przez te jednostki gminie. Nie dotyczy to jednak odplatnych
swiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna
gmina, powiat, wojewddztwo samorzadowe). Wéwezas taka transakcje dokumentuje sig
faktura, a wynikajace stad kwoty ujmowane sa w ewidencjach sprzedazy oraz w czastkowych
deklaracjach V AT -7 skladanych przez te jednostki gminie.

§ 8 W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming podatku VAT z Urzedem Skarbowym
zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek do:

1) wyznaczenia 0séb odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczen podatku od towaréow
i ustug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do Referatu Finansowego Urzedu Gminy
Godziesze Wielkie,

2) dostarczanie ewidencji sprzedazy oraz jesli Jjednostce przystuguje prawo do odliczen
podatku naliczonego VAT ewidencji zakupu do Referatu F inansowego Urzedu na
stanowisko pracownika zajmujacego sie rozliczeniem podatku VAT Gminy z Urzedem
Skarbowym, w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca za miesigc
poprzedni. Lgcznie z ewidencjami nalezy przedlozyé odpowiednie wydruki kont ksiegowych w
zakresie rozliczanego podatku VAT, Ewidencje oraz wydruki muszg by¢ podpisane przez
kierownika i gtéwnego ksiegowego jednostki.

3) przekazanie obliczonej kwoty podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku przez
jednostke, za dany miesigc do 10-tego dnia nastgpnego miesiaca na rachunek bankowy budzety
gminy(organu) nr 16 1020 2212 0000 5902 0027 6626,

4) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce,
w szezegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT.

§ 9. 1. Agregacja danych zawartych w czgstkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla
celow prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT -7 dostarczonych przez jednostki
oraz Urzad, nastgpowa¢ bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Referacie Finansowym
Urzgdu przez pracownika zajmujgcego si¢ rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej
deklaracji podatkowej dla Gminy.

2. Rozliczenie z Urzgdem Skarbowym nastepowaé bedzie przez budzet gminy (organ).

§ 10. Zarzadzenie ninigjsze nalezy traktowa¢ jako jeden z elementow polityki rachunkowosci
Gminy.

§ 11. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek do scistego przestrzegania postanowien
zarzgdzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z mocg obowigzujaca od 01 stycznia 2016
roku.
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 132a/2015 Wéjta Gminy Godziesze Wielkie z dnia 10 grudnia 2015

r. w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Godziesze
Wielkie i jej jednostkach budzetowych.

W zwigzku z wydanym wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29
wrzesnia 2015 r. (C-276/14), ktory stwierdzil, ze jednostki budzetowe nie sa samodzielnym
podatnikiem podatku VAT, poniewaz nie posiadaja osobowosci prawnej i wykonuja dziatalnos¢
gospodarczg powierzong w imieniu i na rachunek gminy niniejszym zarzadzeniem wprowadza sie
zasady wdrazajace stosowanie konsolidacji VAT w Gminie Godziesze Wielkie. Zasady te nakladajg
obowigzki na kierownikéw jednostek budzetowych w zakresie ewidencii sprzedazy ustug i
sporzadzania deklaracji czgsciowych podatku VAT oraz na Urzad Gminy, ktéry zobowigzany jest do
agregacji danych w rejestrach i deklaracjach czesciowych celem sporzadzenia zbiorczej deklaracji

VAT irozliczania si¢ z Urzedem Skarbowym.




